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Projekt ,Z umiejetnosciami praktycznymi w nowoczesnej Europie” nr 2019-1-PL01- 5‘
- KA102-063935 realizowany w ramach Programu Erasmus+ sektor Ksztafcenie i
Erasmus+

szkolenia zawodowe realizowanego przez Zespot Szkét Mechanicznych i
Ogdlnoksztatcgcych nr 5 w tomzy

Niniejszy regulamin okresla zasady uczestnictwa w projekcie: ,Z umiejetnosciami praktycznymi w
nowoczesnej Europie” , realizowanym przez Zespo6t Szkét Mechanicznych i Ogélnoksztatcgcych Nr 5
im. Marszatka Jézefa Pitsudskiego w tomzy w oparciu o umowe numer nr 2019-1-PL01-KA102-
063935 z Narodowg Agencjg w ramach programu Erasmus +, Ksztalcenie i szkolenie zawodowe.

§2

Definicje

Dla potrzeb niniejszego Regulaminu stosuje sie ponizsze definicje:

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7

8)

Projekt — zespét dziatah i przedsiewzieé realizowanych w ZSMIO nr 5 w tomzy w okresie
01.06.2019-31.05.2021 roku w oparciu 0 umowe numer nr 2019-1-PL01-KA102-063935 z
Narodowg Agencja.

ZSMIO nr 5 - Zespot Szkét Mechanicznych i Ogdlnoksztatcgcych Nr 5 im. Marszatka Jozefa
Pitsudskiego W tomzy

Uczestnik — uczeh ZSMIO nr 5 w tomzy , pobierajgcy nauke w jednym z zawodow; technik
informatyk, technik mechatronik, technik elektryk, technik geodeta lub technik pojazdéw
samochodowych , ktory przeszedt pozytywnie procedure weryfikacyjng do uczestnictwa w
projekcie i zostat zakwalifikowany do wyjazdu na praktyki zagraniczne.

Koordynator Projektu — Sylwia Gradowska, nauczyciel ZSMiO nr 5 w Lomzy.

Asystent Koordynatora Projektu — Andrzej Borawski, kierownik ksztatcenia praktycznego ZSMiO
nr5wtomzy.

Specijalista ds. ewaluacji — Monika Fabiszewska, nauczyciel ZSMiO nr 5 w tomzy.

Specjalista ds. rozliczeh finansowych — Janina Koztowska, gtéwna ksiegowa ZSMIiO nr 5 w
tomzy.

Opiekun — nauczyciel sprawujacy opieke nad uczestnikami Projektu w trakcie odbywania praktyk.

§3

Informacje o projekcie

Projekt realizowany jest w Zespole Szkét Mechanicznych i Ogdlnoksztatcgcych nr 5 im.
Marszatka J6zefa Pitsudskiego w Ltomzy w okresie 01.06.2019 — 31.05. 2021.

Projekt skierowany jest do uczniow klas Il i 1l ZSMIO nr 5 pobierajgcych nauke
w zawodach technik pojazdéw samochodowych, technik elektryk, technik geodeta, technik
mechatronik i technik informatyk.

Projekt skierowany jest do 55 ucznidw:

15 ucznidw ksztatcgcych sie w zawodzie technik mechatronik, 12 uczniéw w zawodzie technik
pojazdéw samochodowych, 5 ucznidw w zawodzie technik elektryk, 6 ucznidbw w zawodzie
technik geodeta oraz 17 w zawodzie technik informatyk. Zostanie przygotowana réwniez lista
rezerwowa — po trzech rezerwowych uczestnikéow dla kazdego kierunku.

W ramach projektu Uczestnicy wezma udziat w:

Przygotowaniu jezykowo — kulturowym, obejmujgcym:

Warsztaty kulturowe — 5 h dla kazdej z trzech grup.

Zajecia z jezyka angielskiego w wymiarze 35 godzin z podziatem na cztery grupy w zaleznosci od
poziomu (dodatkowo w zajeciach biorg udziat uczestnicy z listy rezerwowej)

Zajecia z jezyka angielskiego zawodowego z uwzglednieniem kierunku nauczania w wymiarze 5
godzin dla kazdej grupy (dodatkowo w zajeciach biorg udziat uczestnicy z listy rezerwowej)
Zajecia jezykowe z jezyka hiszpanskiego w wymiarze 20 godzin dla kazdej grupy uczestnikéw
przeprowadzone w Polsce (dodatkowo w zajeciach biorg udziat uczestnicy z listy rezerwowej)
Zajecia z jezyka hiszpanskiego w wymiarze 20 godzin przeprowadzone we Hiszpanii

pCRANSS

'. \
'*t“

Za ~a
¥y Lom’



>

5
Projekt ,Z umiejetnosciami praktycznymi w nowoczesnej Europie” nr 2019-1-PL01- 5‘
KA102-063935 realizowany w ramach Programu Erasmus+ sektor Ksztatcenie i 3 \\v,c\‘f‘_’;"\“
- Erasmus+ szkolenia zawodowe realizowanego przez Zesp6t Szkét Mechanicznych i p »
Ogodlnoksztatcgcych nr 5 w tomzy X, Lomia -

b)  warsztatach pedagogicznych w wymiarze 5 godzin z podziatem na trzy grupy.

c) 4- tygodniowych praktykach zorganizowanych przez instytucje EUROMIND PROJECTS SL w
Maladze dotyczy uczniow z ZSMIO nr 5 ksztatcgcych sie w zawodach technik informatyk, technik
geodeta, technik elektryk, technik mechatronik, technik pojazdéw samochodowych

5.  Terminy wyjazdéw:

| grupa : uczniowie klas Il pobierajgcy nauke w zawodzie technik elektryk, technik pojazdéw
samochodowych i technik mechatronik: 03.05.2019- 30.05.2020

Il grupa: uczniowie klas Il ksztatcacy sie w zawodzie technik informatyk, technik geodeta i technik
mechatronik: 30.08.2020- 26.09.2020

Il grupa uczniowie klas Il ksztalcgcy sie w zawodzie technik pojazdéw samochodowych, technik
mechatronik i techniki informatyk - 27.09.2020- 24.10.2020

§4
Prawa i obowigzki Uczestnika Projektu

1. Kazdy Uczestnik ma prawo do:
a) nieodptatnego udziatu w zajeciach, na ktére sie zakwalifikowat,
b) zgtaszania uwag i oceny zaje¢, w ktérych uczestniczy,
c) otrzymania materiatéw promocyjnych.
2. W celu zapewnienia jak najlepszej realizacji Projektu kazdy Uczestnik zobowigzuje sie do:
a) przestrzegania zapisow ,Regulaminu rekrutacji” i, Regulaminu Projektu”,
b) systematycznego uczeszczania na zajecia lekcyjne (brak godzin nieusprawiedliwionych)
c) uzyskania pozytywnych ocen w trakcie klasyfikacji srodrocznej i koncowo rocznej z jezyka
angielskiego i przedmiotow zawodowych
d) przejscie testu jezykowego na platformie OLS przed przystgpieniem do zaje¢ jezykowych oraz
po zakonczeniu mobilnosci
e) odbycie szkolenia jezykowego na platformach OLS i Educaplay.
f)  zawarcia umowy o staz zgodnie z zatozeniami Programu Erasmus+
g) uczestnictwa w zajeciach i dziataniach zaplanowanych w ramach realizacji projektu (podpisy na
listach obecnosci),
h) wypetniania w trakcie zaje¢ oraz po zakonczeniu praktyk testow sprawdzajgcych, ankiet
ewaluacyjnych,
i)  wypetnienie ankiety ewaluacyjnej po powrocie ze stazu (Mobility Tool) w ciggu 28 dni od dnia
zakonczenia praktyk .
J) wspotpracy z kierownikiem projektu, asystentem kierownika, opiekunami i nauczycielami
zaangazowanymi przy realizacji projektu,
k) przestrzegania wszelkich przepiséw dotyczacych bezpieczenhstwa szczegdlnie podczas podrozy
oraz w trakcie pobytu na terenie Hiszpanii,
I)  przestrzegania bezwzglednego zakazu spozywania alkoholu, palenia tytoniui zazywania
srodkéw odurzajacych,
m) nie oddalania sie samodzielnego od grupy podczas wycieczek i wyjazdow.
3. Kazdy Uczestnik zobowigzuje sie do zatozenia konta bankowego na wiasne nazwisko w celu
przelania srodkéw.

§5

Rezygnacja uczestnika z udziatu w projekcie



1.

>

¥

Projekt ,Z umiejetnosciami praktycznymi w nowoczesnej Europie” nr 2019-1-PL01- 5‘
- KA102-063935 realizowany w ramach Programu Erasmus+ sektor Ksztafcenie i
Erasmus+

szkolenia zawodowe realizowanego przez Zespot Szkét Mechanicznych i
Ogdlnoksztatcgcych nr 5 w tomzy

Uczestnik ma prawo do rezygnacji z udziatu w projekcie bez ponoszenia odpowiedzialnosci
finansowej w przypadku gdy rezygnacja zostata zgtoszona na piSmie do dyrektora szkolty w
terminie do 14 dni od dnia ogtoszenia wynikdw rekrutacji (w przypadku oséb niepetnoletnich
rezygnacja musi by¢ podpisana przez rodzica/opiekuna prawnego).

Rezygnacja w trakcie trwania zaje¢ jest mozliwa wylgcznie w przypadku bardzo waznych
powodoéw osobistych, losowych lub zdrowotnych. Rezygnacja musi byé zlozona na pismie.
Nalezy dotagczyé zaswiadczenie od stosownej sytuacji, (np. zwolnienie lekarskie). W przypadku
0s6b niepetnoletnich rezygnacja musi by¢ podpisana przez rodzica/opiekuna prawnego. Decyzje
o koniecznosci zwrotu poniesionych kosztéw podejmuje Kierownik Projektu.

W przypadku nieuzasadnionej rezygnacji z udziatu w zadaniach projektowych lub wykluczenia
z udziatu w projekcie, uczestnik zobowigzany jest do zwrotu poniesionych kosztéw uczestnictwa
w projekcie (np. koszt transportu) oraz otrzymanych materiatdw dydaktycznych i szkoleniowych,
najpézniej w chwili ztozenia pisemnej rezygnaciji lub wykluczenia.

§6

Wykluczenie uczestnika z udziatu w Projekcie

Zespot projektowy zastrzega sobie prawo wykluczenia ucznia z udziatu w projekcie w przypadku:

1.

2.
3.

nieobecnosci na zajeciach organizowanych w ramach realizacji projektu w ilosci przekraczajgcej
10% ogodlnej liczby zajeé

zaliczenie testéw sprawdzajgcych opanowanie jezyka ponizej 50%

drastycznego naruszenia zapisow Regulaminu Projektu.

§7

Zadania Koordynatora Projektu:
Organizacja i prowadzenie Biura projektu — wspétpraca z dyrektorem szkoly i pozostatym
personelem projektu.
Nadzér nad promocja projektu i rekrutacjg beneficjentow.
Utworzenie i aktualizowanie zawartosci strony internetowej projektu. Biezgce zamieszczanie
informacji.
Kontrola oraz nadzér merytoryczny nad realizacjg projektu zgodnie z wymogami oraz
obowigzujgcymi przepisami krajowymi i wewnetrznymi, w oparciu o umowe o dofinansowanie.
Zapewnienie wysokiego poziomu realizacji projektu w ujeciu organizacyjnym i merytorycznym.
Opracowywanie instrukcji i regulaminéw projektu.
Kontrola programoéw edukacyjnych dla szkolen.
Monitorowanie systematycznosci i efektywnosci realizacji projektu.
Kontrola realizacji zadan wynikajgcych z harmonogramu oraz budzetu.
Informowanie na biezgco o zaistniatych problemach i propozycjach ich rozwigzania.
Kontrola dokumentacji pod katem jej oznaczania zgodnie z wytycznymi.
Nadzér nad prawidtowoscig wydatkowania srodkéw finansowych.
Nadzorowanie przetwarzania danych osobowych uczestnikow projektu.
Sporzadzenie i podpisanie umowy z uczestnikami projektu.
Organizacje wyjazdéw edukacyjnych.
Wspotpraca z organizacjg posredniczgca, firmg euroMind.
Opracowanie Raportu Korncowego.

§8

Zadania Asystenta Koordynatora Projektu:
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1. Dokonywanie analizy rynku i przygotowywanie zapytan ofertowych na zakup materiatéw do
projektu; Dokonywanie wyboréw odnosnie materiatdw zakupywanych w ramach projektu dla
beneficjentow

2. Koordynacja wyboru firm $wiadczgcych ustugi - organizowanie prac komisji do wyboru ofert.

Koordynacja dziatarh wedtug harmonogramu

Czuwanie nad prawidtowg realizacjg projektu, w tym zgodnosci realizacji zadan z zapisami we

wniosku o dofinansowanie projektu i jego harmonogramem

Zbieranie i archiwizacja dokumentéw projektowych.

Przygotowanie ankiety podsumowujgcej odbyte praktyki i ich analiza.

Kontrola dzienniczkow praktyk.

Obstuga platformy OLS.

Wspdtpraca z pozostatym personelem projektu celem realizacji zamierzonych dziatan i

osiggniecia zaplanowanych celéw projektu

»ow
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§9
Zadania Specjalisty ds. ewaluaciji:
1) Przygotowanie, przeprowadzenie i analiza ankiet.
2) Ewaluacja wskaznikow projektu.
3) Archiwizacja dokumentacji.
4) Monitorowanie zajec.
5) Sprawozdawczosé.

§10

Zadania Specjalisty ds. rozliczen finansowych:
Dokonywanie rozliczeh finansowych.
Opisywanie faktur zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Sporzadzanie wnioskéw dot. Zmian planu wydatkéw w ramach projektu.
Nadzér nad stosowaniem witasciwej klasyfikacji budzetowej projektu.
Sporzadzenie projektu planu wydatkow.
Kontrolowanie rozliczernh wykonanych dostaw i ustug.
Przekazywanie dokumentow ksiegowych do podpisu upowaznionym osobom.
Kopiowanie dokumentow ksiegowych i innych dokumentow zwigzanych z realizacjg projektu i ich
archiwizowanie.
9. Biezgca analiza wydatkéw i stanu srodkéw pienieznych projektu.

©No G~ wDR

§11
Zadania opiekuna:
1. Opiekun zobowigzuje sie do:
a) opieki nad uczniami biorgcymi udziat w stazu w czasie pobytu grupy w Hiszpanii.
b) pomoc w korzystaniu z transportu miejskiego celem poprawnej realizacji odbywanych stazy w
przypadku zaistnienia takiej koniecznosci.
€) organizacja programu kulturowego we wspotpracy z firmg posredniczgcg euroMind .
d) pomocy jezykowej i organizacyjnej w przypadku pojawienia sie trudnosci w ramach poprawnej
realizacji stazy.
e) monitoring przebiegu praktyku
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f) kontroli  kompletnosci i poprawnosci dokumentacji  potwierdzajgcej odbycie praktyk
(Dzienniczek Praktyk)

g) dokumentowania przebiegu praktyk

h) dokumentowania realizacji programu mobilnosci w postaci zdje¢ i nagran w celu promocji
projektu.

i) wspotpracy z kierownictwem projektu i natychmiastowe informowanie o pojawiajgcych sie
problemach.

j) towarzyszenia uczniom podczas zajec z jezyka hiszpanskiego;

k) wziecia udziat w spotkaniach w firmach oraz z organizacjg posredniczgcg euroMind;

[) organizowania spotkania z uczniami dwa razy w tygodniu w celu omoéwienia przebiegu
praktyk, ustalania planéw wycieczek, kontroli poprawnosci uzupetniania dokumentacji, kontroli
porzadku w pokojach

m) dokonania ewaluacji stopnia realizacji projektu poprzez kontrole dzienniczkéw praktyk, wizyty
w firmach przyjmujgcych oraz przeprowadzenie rozméw i ankiet wéréd uczestnikéw

n) zapewnienia obieg informacji miedzy firmg a uczniami;

0) w przypadku choroby ucznia poinformowania o tym opiekuna projektu i rodzica, obecnosci
przy wizycie lekarskiej, w razie koniecznosci towarzyszy uczniowi i opiekunowi podczas wizyty
w szpitalu;

p) reagowania na wszelkie problemy zgtaszane przez ucznidow dotyczace przebiegu praktyk,
zajec¢ jezykowych, zakwaterowania i zgtaszania ich do opiekuna projektu oraz kierownictwa
projektu

2. Opiekun w trakcie realizacji przedmiotu umowy zobowigzany jest

a) do wspotpracy z osobami wyznaczonymi przez firme posredniczgca jak réwniez partnera
przyjmujgcego z kazdego zaktadu pracy dla poszczegodlnych grup ucznidw:

b) do biezgcej wspoipracy w sprawach zwigzanych z wykonaniem umowy i rozwigzywania
pojawiajgcych sie trudnosci i problemow

3. Opiekun ponosi petng odpowiedzialno$¢ za:

a) jakos$c¢ iterminowosc realizacji zadan

b) szkody wyrzgdzone przez swoje dziatania lub zaniechania podczas wykonywania przedmiotu
umowy.

§12
Postanowienia koncowe
Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.
tomza, dn. 18.09.2019

/Dyrektor ZSMiO nr 5 w tomzy/ /Koordynator Projektu/
/Asystent Koordynatora Projektu/ /Specjalista ds. ewaluacji/
/ Specjalista ds. rozliczen

finansowych/



